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INTRODUCCION

El presente documento va dirigido a los estudiantes y padres de familia
que conforman la comunidad educativa de Centro Escolar Zacatelco para
brindar una mejor orientacion en el uso de Zoom como herramienta de
soporte educativo.

Debido a los cambios en las circunstancias en las cuales se desarrolla
nuestra labor educativa, nos hemos visto en la necesidad de adoptar
medidas para hacer llegar los servicios educativos a los estudiantes de
nuevas maneras para garantizar el aprendizaje y la continuidad de los
alumnos en todos los niveles educativos.

En el presente documento vamos a
explorar una guia paso a paso para
familiarizar al alumno o padre de
familia en el uso de Zoom, se
mencionaran de manera general
algunos aspectos respecto a problemas
técnicos que pueden surgir durante el
uso de la tecnologia.

De igual manera, le recordamos al
lector que la tecnologia puede sufrir
cambios en la operatividad o
disponibilidad, debido a que Centro
Escolar Zacatelco no es propietaria de
la tecnologia que aqui se describe,
algunas  caracteristicas  podrian
cambiar o dejar de estar disponibles.

Se debe considerar que cada conexiéon a
internet y dispositivo tiene sus
caracteristicas propias y esto puede
influir en la experiencia del estudiante
o del padre de familia, por lo cual, si
surge una situacion particular respecto
al uso de la plataforma, se le
recomienda acercarse a su Director de
Nivel o bien a la Oficina Adminstrativa
para recibir orientacion personalizada.
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1.0. Primeros Pasos

1.1. Creando tu cuenta de Zoom.

Importante: antes de continuar con el contenido de este manual es obligatorio que tengas una cuenta
de Gmail, debes usar la que creaste con anterioridad para registrarte en Google Classroom. Si no
cuentas con una cuenta de Gmail te recomendamos revisar el Manual de Google Classroom que provee
la institucion disponible en la pagina web: www.centroescolarzacatelco.com.mx en la seccion:
Reglamentos y Manuales. Asegurate de tener sesion iniciada en tu cuenta de Gmail.

1. En el navegador de

internet de tu reoto g T U — R DU
preferencia ingresa a Hemos desrolacd s por et st et Hog i s rs e s formacn
la siguiente pagina
web: Zoom, uno de los lideres en el Cuadrante
https://zoom.us/ Magico de Gartner 2019 para soluciones
2. Una vez que ingresas de reuniones .
se mostrara una -
pagina como la de la .

derecha. 5 [ = oE

3. A continuacion, i
deberas hacer clic en
el bot6on color
naranja que dice:
‘Registrese, es
gratuita’

4. Posteriormente se Para la verificacion, confirme su fecha de nacimiento.
mostrara una
pantalla como la
SigUiente? te Dia ~ Mes ~ Afo hd Continuar
solicitara poner tu
fecha de nacimiento.

a. Importante: Estos datos no se almacenaran
registra la
fecha de
nacimiento de  Para la verificacion, confirme su fecha de nacimiento.
tu papa o
mama, pide

ayuda de Ser 12 v Ene v 1993 w
necesario.

5. Después de poner tu

0300p.m.
NS e R

fecha de nacimiento Estos datos no se almat Registrese gratis
el boton gris
cambiara a color [ )
azul. e
6. Da clic en el boton que dice: ‘Continuar’.
7. Se mostrara una pantalla como la de la derecha con varias
opciones. >
a. Ahora debes asegurarte de iniciar sesi6on en Gmail, ’
para realizar esto: @, [ i seincons50
i. Enuna nueva pestaina de tu navegador ve a la G | irsesion con Gt

siguiente pagina web: www.gmail.com F | mcrsesoncon Fcsbok



http://www.centroescolarzacatelco.com.mx/
https://zoom.us/
http://www.gmail.com/

ii. Inicia sesi6n con tu cuenta de

correo y contrasefa
iii. Una vez que haces esto no Bienvenido a Zoom
abandones 1a pégina Crear su cuenta de Zoom con su cuenta de Google
8. Ahora debes dar clic en el boton que dice _ ‘
‘Iniciar sesion con Google’. B et s
9. Se mostrara una pantalla como la de la

derecha.
a. Vigila que aparezca tu nombre de
usuario y tu cuenta de correo.
10. Ahora debes dar clic en el boton azul que dice:
‘Crear Cuenta’.
11. Se mostrara una pantalla como la que aparece debajo.

12. Si se muestra la pantalla que aparece en la parte de abajo, ya creaste exitosamente tu cuenta
en zoom.

Al enviar este formulario, usted acepta los Términos del servicio

z OOI I I SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS CONTACTO DE VENTAS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ ﬂ

PERSONAL

Reuniones proximas Reuniones anteriores Plantillas de reunion BB Obtener capacitacion

Perfil

Reuniones Programar una reunién nueva

Seminarios web

. Hora de inicio Tema |D de la reunién
Grabaciones

Configuracion

El usuario no tiene ninguna upcoming reunisn.
Para programar una nueva reunion, pulse Programar una reunion.

Administrador
> Administracion de usuario
> Administracion de salas

> init io . . o .
CET R MR E T Ahorre tiempo al programar sus reuniones directamente desde su calendario.

> Avanzado Ei Complemento para Outlook Complemento para Firefox
Microsoft a' Descargar
Descargar

Asistir a una capacitacién en vivo

Tutoriales en video °

Base de conocimiento



1.2. Instalando Zoom en un dispositivo Android.

Importante: debes tener en cuenta que las instrucciones siguientes pueden cambiar un poco
dependiendo de la version de Android con la que cuentas en tu dispositivo (Tablet o Smartphone), si
tienes alguna duda puedes acercarte con tu asesor, o director de nivel.

1. En tu Smartphone o
Tablet localiza el icono de
‘Play Store’.

2. Al abrir la Play Store
presiona la barra de
busqueda (parte superior
de la pantalla).

3. A continuacién, busca:
“Zoom’.

4. Se mostrara una pantalla
como la que aparece a la
derecha.

5. Presiona el boton que dice

‘Instalar’.

6. La descarga e instalacion
iniciara de manera
automatica.

7. Cuando el proceso
termine veras el icono de
la aplicacién en tu
dispositivo.

8. Para abrir la aplicacion
presiona el icono de la
misma.

9. Se mostrara una pantalla
como la siguiente.

10. Listo, ahora ya tienes

Zoom en tu Smartphone o

Tablet.

11. Ahora solo debes
presionar el boton que
dice ‘Ingresar’

a. Selecciona la
opcion ‘Google’

b. Ingresatu
direccién de correo
de Gmail

c. Posteriormente
presiona el botén
‘Iniciar Zoom’

12. Ahora se mostrara una
pantalla como la en la
derecha

13. Ya estas listo para utilizar
Zoom.

Google

Google Gmail Maps

o

YouTube Google Drive Play Misica

C0o

Fotos Play Store Asistente

Classroom

‘,))

© 0t @31 1:28

3 °

Iniciar una reunion

Iniciar o unirse a una reunién con video sobre la marcha

Entrar a una reunion
S

© 0t (831 1:23

Graficos abstractos

© 10t 881 1:25

ZOOM Cloud Meetings

© 10t (87 1:44

Reunién y Chat

) Buscar

6 Entrar Prog

Nuevarewnién ~ Entrar  Programar Compartir pantalla

=3

iEncuentre a personas y empiece a hablar con ellas!

Anadir contactos

Reuni6n y Chat Reuniones Contactos



2.0. Unirse a una videoconferencia en Zoom.
2.1. Desde una computadora.

200m

ENTRAR A UNA REUNIO

1. Desde el navegador de
internet de tu preferencia
ingresa a: https://zoom.us/ Zoom phone ahora disponible en

2. Una vez dentro del sitio web, 18 paises!
busca la opcion ‘Ingresar’. :

3. Da clic sobre el botén. _—

4. Se mostrara una pantalla como la que aparece a la derecha.

9

5. Selecciona la opcién que dice: ‘Iniciar Sesion con Google’.

6. Se mostrara una pantalla como la que aparece debajo.

a. Esto solo se muestra si ya tienes una sesion de google

Hemos desarroliada recursos para ayudarle durante esta dificil tapa. Haga

Ingresar

Direccion de correo electronico

Direccion de correo electronico

Contrasefia

Contrasefia Forgot?
miclada.
, . . . ., . Zoom esti protegido por reCAPTCHA v la Politica de privacidadolitica de
privacidad y las Condiciones de servicio aplicables.
b. Asegurate de iniciar sesi6on en Gmail antes.
Ingresar
ZOONT)  SOWCONES - PLANESYPRECIOS  CONTACTO DE VENTAS PROGRAMAR UNA REUNION R ANFITRION DE UNAREUNION =
No cerrar su cuenta :Es nuevo en Zoom? Registrese gratis
Reuniones préximas Reuniones anteriores Sala de reunién personal Plantillas de reunién WM Obtener capacitacion
Perfil
°
Seminarios web @, | Iniciar sesion con S50
Grabaciones
G Iniciar sesion con Google
Configuracion
f Iniciar sesion con Facebook

7. Ahora debes dar clic en el bot6n que dice: ‘Entrar a una
reunién’. Se mostrara una pantalla como la de abajo.

REQUEST A DEMO 1.888.799.9666 RECURSOS ~ SOPORTE

Z OOI l . SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS CONTACTO DE VENTAS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ a

Entrar a una reunion

ID de reunidn o nombre de enlace pe

Entrar a una reunién desde un sistema de salas H.323/SIP

8. Ahora debes preguntar o buscar el c6digo de reunién que tu maestro debe de tener.
9. Da clic en el botén entrar.


https://zoom.us/

N

S

2.2. Desde un Smartphone o Tablet.

En tu Smartphone o Tablet localiza el icono de la

aplicacion Zoom.

Presiona el icono para iniciar la aplicacion.
Se mostrara la pantalla principal de la aplicacion como

aparece en la imagen de la derecha.
Presiona el boton que dice ‘Entrar’

Se mostrara una pantalla como la que aparece aqui abajo:

© 30t @ 1:44

Reunién y Chat

Buscar

Programar Compartir pantalla

a. Ingresa el codigo de la conferencia que tu profesor

te debe dar.

b. Antes de presionar Entrar a la Reunién revisa las
opciones Conectar Sin Audio, Conectar Sin Video,
si quieres apagar tu camara o micr6fono antes de

entrar a la reunion.

© 30t @8 2:37

Entrar a una reunion

Incorporarse con un nombre de sala de reuniones

Ricardo Alfredo Torres Sanchez

Entrar a la reunion

Conectar Sin Audio

Conectar Sin Video

iEncuentre a personas y empiece a hablar con ellas!

Afiadir contactos

6. Después de revisar lo anterior, presiona el
botdn entrar a la reunion para ingresar a la
videoconferencia.

Antes de ingresar considera lo siguiente:

a. Siestas entrando tarde a la reunion
por favor hazlo en silencio y con el
micro6fono apagado.

b. Vigila que no haya mucho ruido

ambiental, gritos, volumen de
television o radio alto, mascotas
haciendo ruido, etc. Si esto ocurre
considera el punto anterior.

c. No es necesario que tengas la
camara activada en ningin
momento, solamente cuando lo
solicite el profesor.

d. Serealizara pase de lista antes de
iniciar con el tema de la
conferencia, activa tu micr6fono
para decir ‘Presente’.




